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1. AMAC

isbu Kisisel Verilerin Saklanmasi ve imhasi Prosedirii (“Prosedur”), kisisel verilerin Temelsu
Uluslararasi Muhendislik Hizmetleri A.$. (“TEMELSU”) tarafindan saklanmasi ve imhasi suregleri
ve prensipleri hakkinda usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.

isbu Prosediirde, TEMELSU tarafindan veri sahiplerine ait kisisel verilerin saklanmasi ve
imhasina iligkin esaslara Kanun ve “Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Ydnetmelik"te yer alan diizenleme sirasina uygun olarak yer verilmistir.

2. KAPSAM

Bu prosedur, TEMELSU bina ve ofisindeki tum c¢alisanlari ve suregleri, aktif ve potansiyel
musterileri, ziyaretcileri ve TEMELSU ile iligki icinde bulunan diger gercek kisileri kapsar.

Bu proseddur, elektronik (bilgi sistemleri, dijital & analog ses ve goruntl sistemleri) ve fiziksel (kagit
dosyalari, arsiv) ortamlardaki veri kayit sistemlerinde yer alan kisisel veriler hakkindaki
diizenlemeleri igerir.

3. ILGILI REFERANSLAR

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Kigisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik

4. SORUMLULAR

Kanun kapsaminda veri igleme amag¢ ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden Sirket ttizel kisiligi sorumludur.

5. KISISEL VERILERIN SAKLANMASI VE IMHASI

5.1. Kigisel Verilerin Kayit Edildigi Ortamlar

TEMELSU tarafindan “Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Proseduri’nde belirtilen kisi
gruplarina ait kisisel veriler agagida listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak gtivenli bir sekilde
saklanir.

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

e Sunucular (yedekleme, e-posta, veritabani, | @ Kagit
web, dosya paylasimi vb.)

e Yazilimlar (ofis yazihmlari, portal, PDKS, e- | « Manuel veri kayit sistemleri (ziyaretci giris
regete, e-imza, iISG) defteri, egitim kayitlari, toplanti tutanaklari,

formlar vb.)

e Bilgi guvenligi cihazlari (guvenlik duvari, | @ Yazil, basil, gorsel ortamlar

saldiri tespit ve engelleme, gilnlik kayit

dosyasi, antiviris vb.)

Kisisel bilgisayarlar (masausti, dizist()

Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Optik diskler (CD, DVD vb.)

Cikartilabilir bellekler (USB, hafiza karti vb.)

Yazicl, tarayicl, fotokopi makinesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

ENTEGRE SISTEM YONETICISI ENTEGRE SISTEM MUDURU GENEL MUDUR

TEM.F-001, Rev:00/30.04.2015




ENTEGRE YONETIM SISTEM] [[2oktman No | TEM.PR-20
PROSEDURLERi Ik Yayin Tarihi 16.12.2019
Rev. No 00
te m EIsu Kisisel Verilerin Saklanmasi [~
Ulustararas) Wb indisl Hiz el A8 ve ImhaS| Proseduru
Sayfa No 2/3

5.2. Kigisel Verileri Saklama Kosullari

TEMELSU, isledigi kisisel verileri Kanun'un 4/2 maddesi uyarinca ilgili mevzuat tarafindan
Ongorilen veya isleme amacina uygun disecek stire boyunca Kanun ve ikincil mevzuata uygun
olarak saklar. Kigisel verilerin saklanacagi surelerin belirlenmesinde 6ncelikle agsagidaki mevzuat
esas alinir:

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

6098 sayil Turk Borc¢lar Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

4857 saylli is Kanunu

6331 sayili is Saghgi ve Guvenligi Kanunu

TEMELSU tarafindan islenen kigisel veriler asagidaki amaclar dogrultusunda, her bir amag igin
ilgili mevzuatta éngdrtlen sire kadar saklanir:

insan kaynaklari siireclerini yuritmek

Kurumsal iletigsimi saglamak

Kurum guvenligini saglamak

istatistiksel caligmalar yapabilmek

imzalanan sézlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek

VERBIS kapsaminda, ¢alisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri
ve veri igleyenlerin tercih ve ihtiyaglarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna gore
diizenlemek ve gerekmesi halinde guincellemek

Yasal duzenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yukimlaltklerin
yerine getiriimesini saglamak

Kurum ile is iligkisinde bulunan gercek / tizel kigilerle irtibat saglamak
Yasal raporlamalar yapmak

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimliliguniin geregini
yerine getirmek

Kisisel verilerin, TEMELSU tarafindan kategorileri, islenme amaci, ilgili verilerin sahibi, yasalar
dogrultusunda gerekli saklama sebebi ve suresi, bu verilerin paylasildig! t¢tincu taraflar ile alinan
idari ve teknik tedbirler Kisisel Veri Isleme Envanteri’nde belirtilir.

5.3. Kigisel Verilerin imha Sebepleri

Kanun'un 7. maddesi uyarinca; kisisel verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi
halinde, kisisel veriler Veri Sorumlusu tarafindan re’sen veya ilgili kisinin talebi Gzerine imha edilir.
Bu kapsamda TEMELSU tarafindan islenen kisisel veriler;
islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya yururliikten
kaldirilmasi,
islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
Kigisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili
Kisinin acgik nzasini geri almasi,
Kanunun 11. maddesi geredi ilgili Kisinin haklari ¢cercevesinde kigisel verilerinin silinmesi
ve yok edilmesine iliskin yaptig1 bagsvurunun TEMELSU tarafindan kabul edilmesi,
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TEMELSU’nun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim

hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdidi cevabi yetersiz

bulmasi veya Kanun'da o©ngoérilen sire icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurul'a

sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

Kigisel verilerin saklanmasini gerektiren azami sirenin ge¢cmis olmasi ve kigisel verileri

daha uzun sire saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi
durumlarinda, ilgili kisinin talebi tGizerine ya re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Hangi kisisel verilerin, hangi yontemle (silinme, yok etme veya anonimlestirme) imha edilecegi
Kisisel Veri Isleme Envanteri’nde belirtilmistir.

5.4. Kigisel Verilerin Talep Edilme Durumunda imhasi

Kanun’un 11/1 maddesi uyarinca ilgili kisiler kendilerine ait kisisel verilerin imha edilmesini talep
edebilir. Bu durumda; kisisel verileri isleme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmis olmasi
kaydiyla, Veri Sorumlusu’nun Mali ve idari isler Bélumii, talebe istinaden kisisel verinin imhasini
Yonetim Kurulunun goriisund de alarak Veri sahibi ile koordine eder. S6z konusu veri 3. kisilere
de aktariimis ise Veri Sahibi basvuru sahibi ve ilgili talebini bu 3. kigilere de bildirerek imha
siirecinin tamamlanmasini saglar. Veri Sorumlusu’nun irtibat Kigisi veya Mali/idari isler Bolimii,
talebi 30 guin iginde koordine eder ve talep sahibini bilgilendirir.

5.5. Alinan Teknik ve idari Tedbirler

TEMELSU, Kisisel verilerin glvenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykiri olarak islenmesi ve
erisilmesinin 6nlenmesi icin ilgili kisisel veri ile tutuldugu ortamin niteliklerine uygun olarak gerekli
tim teknik ve idari tedbirleri alir.

5.6. Kigisel Verileri Iimha Yéntemi

TEMELSU, yasal mevzuat ile ilgili prosedir ve politikalara uygun olarak sakladigi kisisel verileri,
verilerin igslenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde ilgili kiginin talebi
dogrultusunda veya belirtilen sireler icinde re’sen siler, yok eder veya anonim hale getirir.

5.7. Saklama ve imha Sureleri

TEMELSU tarafindan islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;
- Sureclere bagl olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle ilgili
kisisel veri bazinda saklama siireleri “Kisisel Veri isleme Envanteri’nde;
Veri kategorileri bazinda saklama sireleri VERBIS’e kayitta;
Siire¢ bazinda saklama siireleri ise “Kisisel Veri Saklanmasi ve imhasi Prosediirii’nde yer
alir.

5.8. Periyodik imha Suresi

Yonetmeligin 11. maddesi geredince TEMELSU, periyodik imha siresini 6 ay olarak belirlemistir.
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